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Programme pédagogique

Obtenir son numéro de déclaration d’activité

de formation professionnelle (NDA)

Obijectifs de la formation :

Comprendre le cadre légal de la déclaration d’activité.

Identifier les documents obligatoires a joindre au dossier.

Compiléter correctement le formulaire Cerfa n°10782*05.

Déposer son dossier complet sur la plateforme Mon Activité Formation.

Programme de la formation :

1. Introduction et cadre réglementaire (30 min)
- Définition et réle du NDA
- Références légales et obligations associées

2. Conditions et pieces justificatives (45 min)

- Facture ou convention de la premiére action de formation
- Programme pédagogique et déroulé

- CV du formateur et documents Iégaux de I'organisme

- Autres justificatifs obligatoires

3. Remplir le formulaire Cerfa n°10782*05 (1h)
- Lecture et explication pas a pas
- Etude de cas et simulation de remplissage

4. Déposer le dossier sur Mon Activité Formation (45 min)
- Création d’'un compte et navigation

- Téléversement des pieces

- Suivi et délais de réponse

5. Conclusion et questions (30 min)

- Vérification des acquis
- Bonnes pratiques pour le suivi et anticipation du BPF

Public visé

Créateurs d’organismes de formation, indépendants ou structures souhaitant démarrer une activité
de formation.

Prérequis

Avoir un projet de formation identifié
Avoir réalisé une premiére action de formation (convention, contrat ou facture établie)
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Durée et modalités

Durée : ¥ journée — 3h30
Modalités : Distanciel (visioconférence) ou présentiel

Formateur : formateur spécialisé dans la démarche qualité depuis plus de 10 ans, exercant des missions et
fonction support au sein d’organismes de formations.

Méthodes pédagogiques

Exposés illustrés
Etude de cas pratique
Exercices guidés et mise en situation réelle sur la plateforme

Modalités d’évaluation

Remplissage simulé d’un formulaire Cerfa
Echanges oraux et validation collective
Attestation de fin de formation remise

Modalités administratives

Inscription sur entretien de positionnement

Démarrage sous 10 jours apres convention

Transmission du livret d’accueil et de la convocation en amont
Feuille d’émargement et attestation de présence

Modalités d’inscription :

Entretien téléphonique avec Karine Hober Challier, formatrice au sein de Karactere (06 62 22 91 14), ou
via le formulaire «Contact» sur le site https://karactere.net ou par mail a karine @karactere.net.
Présentation des problématiques rencontrées, du public visé, du budget et des objectifs.

Prix : 390 €HT

Accessibilité aux personnes en situations de handicap :

Etude préalable afin de veiller & adapter les locaux, les moyens pédagogiques au public en situation de
handicap. Karactere se tourne vers des partenaires spécialisés au cas par cas afin de répondre a
chaque situation.

L’organisme de formation est assujetti a la TVA (20% en sus).
Karactere se réserve le droit d’annuler ou de reporter la formation si le nombre de 3 stagiaires minimum
n’est pas atteint dans le cadre des formations inter-entreprises.

Contact : Karine Hober-Challier, référent pédagogique, handicap et qualité au sein de Karactere.
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